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Sorozatunk masodik részében megnézink néhany
tovabbi dolgot a LibreOffice-ban, ami kdnnyebbé
teheti a munkadat.

Oldaltorés bevitele

Az egyeslletem minden évben vacsorat ad
tagjainak. Hogy néhany hasznos informécidval
ellassam Oket, altalaban programfiizetet készitek.
Minden lap meghatarozott tartalommal bir, és a
dokumentumot laponként szerkesztem. Egy lap a
boritd, egy a program, és igy tovabb. Oldaltorés
bedllitasa segit a dolgok rendben tartasaban. Miutan
a kurzort az egy laphoz tartozé széveg végére, vagy
koényv irdsakor a fejezet végére vitted, kattints a
Beszlras—~ Toréspontra. A kovetkez6 oldalad
(vagy fejezeted) Uj lap tetejére keriil. Csodas, ha a
fejezetet (jrairod és hosszabbra sikeredik: a
LibreOffice beilleszt egy lapot, ha kell, és a
kovetkezd fejezet az azt kdvet6 lap tetején kezdédik
majd.

A Navigator hasznalata

Az LO-ban a Navigator altalaban az eszkdzsorban
talalhatd, mint alapvetd eszkdz. En nem hasznalom
tul sokszor a Navigatort, de latom hasznat, ha nagy
dokumentumot sok képpel, hivatkozassal és
tablazattal készitesz. Amikor a Navigator gombra
kattintasz ~ (&ltalaban  csillag jel6li), ©6nallg,
méretezhet6 ablak nyilik, egyfajta listaval. Ha
példaul megvaltoztatnal, vagy eltavolitanal egy
hivatkozast a szoéveghdl, megnyithatod a Navigatort
és a hivatkozasok részt kibontod. Kett6t kattintasz a
véltoztatni kivant hivatkozason, ezzel a dokumentum
azt tartalmazo részéhez kerilsz. Ott
megvaltoztathatod, vagy eltavolithatod a

hivatkozast.  Alternativaként, jobb  billentydvel
kattinthatsz a valtoztatni kivant hivatkozason (a
Navigatorban), és kivalasztod a megjelené mentben
a Szerkesztést.
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Koényvjelz6k elhelyezése

A lapokon mozgéasra hasznalhatod még a
Konyvjelz6ket is. Hasznalhaté a koényvon belili
mozgasra, ha az egyes fejezeteket konyvjelzével
lattad el. A megfelel6 helyen all6 kurzornal a

Beszlras— Konyvjelzére Kkattintva feljon egy
ablak, ami a konyvjelz6 elnevezését Kkéri.
Elnevezheted akar ,3. fejezetnek”, vagy olyan
bonyolultnak, mint ,Linux pénzugyi programok

listdja”. Amikor a kdnyvjelz6t készited, az ablakban
egy listajaban latni fogod az Osszes korabban
Iétrehozottakat. Kdnyvjelz6hoz ugrashoz a

Navigatorban nyisd le a Konyvjelz8k részt és kattints
kett6t a kivant konyvjelzén. Kattinthatsz még jobb
billenty(ivel a dokumentum aljan, a statusz sor bal
szélen az oldalszamon is. A kattintasra egy listdban
megjelenik az 0sszes beszart kdnyvjelz§ és a
keresettet ott is kivalaszthatod. Ha torolni akarsz
egyet, valaszd a Beszuras — Konyvjelz6 parancsot
és Kkattints azon, amit toérolni akarsz, vagy
megnyithatod a Navigatort, jobbal kattintasz rajta és
valaszd a Kényvjelzé - Torlést.

Védd meg a dokumentumodat

Esetenként jobban védeni szeretnéd az éppen
befejezett dokumentumodat. Kattints a Fajl-
Tulajdonsagok — Biztonsagra és ezutan Kattints a
Védelem gombra, ami lehet6vé teszi jelsz6
bedllitasét, igy rajtad kivil senki sem szerkesztheti.
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Tartalomjegyzék készitése

Ha mér forméba ontétted a dokumentumot, az LO
képes a Cimsorként megjeldlt szévegeket értelmez-
ni és tartalomjegyzéket készit bel6luk. Egy, parnote
és koztem, a magazin néhany téméjarol folytatott
Uzenetvaltast tartalmazé szovegfajllal kisérleteztem.
Rendeztem datum szerint, ami nem segitett
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tulsagosan. Megformaztam a datumokat Cimsor 3-
ként, majd ezutan:

1. Kattintas a Besztras —~ Jegyzékek -
Jegyzékek...-re

2. Kattintas Jegyzékek fiilre.

3. ATipus lenyil6 meniuiben a Tartalomjegyzék
kivalasztasa.

4. Bedllitds utdn OK.

Az LO a fejlécekbdl tetszet6s tartalomjegyzéket
készitett, és még az oldalszamokat is elhelyezte. A
kurzort természetesen az els6 lap tetején volt, igy ez
jelenik meg els6ként a dokumentumban.
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Még mindig nem elég egyértelmd? Visszamentem
és atnéztem a témakat, elhelyezve néhany leird
informaciot az egyes datumoknal, igy latom mirdl
van ott sz6. Akkor most frissitsik a
tartalomjegyzéket, én az Eszk6zOok— Frissités—
Osszes jegyzék pontra kattintva tettem.
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Szintén hasznos, hogy a Tartalomjegyzék minden
eleme hivatkozas, és <CTRL>+kattintas egy tételen
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a dokumentum adott részéhez visz. Ha tovabbi
feljegyzéseket irok a dokumentumba, barmikor Gjbdl
frissithetem a tartalomjegyzéket.

Sose felejtsd el menteni a munkadat!
Szovegmozgatas masképpen

Mindnyajan tudjuk, hogy Kkijel6lhetiink szdveget,
majd <CTRL>+X (kivag), és <CTRL>+V (beilleszt).
Kattinthatsz a kijelolt szévegen is, majd <CTRL>+
huzas, vagy siman Huazas ilyen koénnyen is
mozgathaté.

Nemrég késziteni akartam egy listat tablazat
form4jaban kapott informéacidkbdl. A szervezet,
amelyhez tartozom, a tagjait egy nagy, sok adatot
tartalmaz6 adatbazisban tartja nyilvan. Nekem csak
egy, bizonyos neveket és szamokat tartalmazé lista
kellett.  Kerestem az  adatbazisban, hogy
Osszeadllitsam a kivant listat, de tablazatos formaju,
ezért inkabb letoltottem és mentettem. Nekem csak
harom oszlop (keresztnév, vezetéknév, telefonszam)
kellett egy szoveges dokumentumba, hogy kéznél
legyen.

Kijeloltem a szikséges cellakat és <CTRL>+C-t
(masolas) lenyomtam, majd atléptem a sima széveg-
fajlba. Kivalasztottam a Szerkesztés - Iranyitott
beillesztést (<CTRL> + <Shift> + V is lehet). Nyilt
egy ablak, ami a beillesztés tipusat kérte télem. A
valasztas flugg attél, hogy mi a masolando, ebbdl
nekem a ,Formézatlan széveg” kellett. Az informaci-
6t bemasoltam a széveges dokumentumba, tablazat
nélkul, ahogy egyébként egyszerli masolasakor
megjelenne. igy lett egy sima névsorom szamokkal,

amit hasznalhatok. A lista teli lett sz6k6zokkel, ezért
szerkeszteni kellett, de ez igy sokkal kdnnyebb volt.

Betilik

Sok iratomba datumokat is illesztek. A datum opcidi-
nal bedllitottam, hogy a dokumentum megnyitasakor
frissitse. Igy elkiildéskor a levél az aktudlis datumot
mutatja. Azonban azt lattam, hogy a datum és a
levél tobbi részének betltipusa eltérd. Ezt Ugy javi-
tottam ki, hogy az Alap bet(ikészletnél, az Eszk6zok
- Opcidékon beliil, azonos betlt allitottam minden-
hova. Ha egy bizonyos bet(t hasznalsz mindenhol,
akkor érdemes ezt a bedllitast ellendrizned.

lkonok cseréje

Bidder a forumrol, talalt egy cikket az LO-ikonok
lecserélésével kapcsolatban, ami tartalmazott egy
masik, images_flat ikonkészletet is. Az ikonokat

innen szedheted le

https://github.com/hotice/myfiles/raw/master/images
_flat.zip

és a fenti példaban lathat6é moédon néznek Kki.

Dolphinban rendszergazdaként a fajlt (nem kell
kicsomagolni) bemasolta a kévetkez§ konyvtarba:

/opt/libreoffice4.0/share/config/
Megprobalta az ikonokat kivalasztani a LibreOffice-
ban (Beallitasok — Nézet), de nem jelentek meg.

Ezért visszament ide

/opt/libreoffice4.0/share/config/
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és atnevezte az images_tango.zip  fijlt Your source

. . for PCLIRUXOS
images_tango-ORIGINAL-zip-re. Graphics
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Ezutan az images_flat.zip-et images_tango.zip-re
(te  kivalaszthatod a szamodra legkevéshé
szimpatikusat és azt atnevezheted). En szeretem a
Tango ikonokat, ezért én a ,High contrast” ikonokat

mentettem és az Ujat arra neveztem el. A te *u aVla = = o) wy &
rendszered, azt csinalsz vele, amit akarsz. :)c .r ﬁ '--:nr'I .r I e | .f l 9 -I: :) I l 0 ch e | ﬁ
A LibreOffice-t elinditva kivalasztotta a Eszkdzok —

Beallitasok alatt a LibreOffice -~ Nézet— lkonmé-
ret és stilust és atéllitotta a témat ,Tango”-ra.

Osszefoglalas

Remélem, hogy ezek a bedllitasok segitettek sokkal
rendezettebbé és hatékonyabba valni. A 3. rész a
LibreOffice Calc-ra koncentral majd.
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