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Ahogy az a LibreOffice Calc-kal volt, az MS Word-rél
is olvastam egy cikket, ami kivancsiva tett, hogy LO
Writer alatt is m({ikddnek-e a véltoztatasok.

A LibreOffice és az MS Word egyarant megkisérli
kitalalni azt, hogy tdbbségiink hogyan dolgozik.
Amikor () dokumentumot nyitsz, az adott
oldalméret(i, adott tajolasu, meghatarozott margéju
és sorkozl lesz. Néha azonban a munkad egyedi
bedllitasokat igényel. Az MS Word-ben a Normal
sablon szerkeszthet6 és ezt kdvet6en az Osszes
megnyitott Word dokumentum ezeket a bedllitAdsokat
kapja. A fent emlitett cikkben a szerz§ azt javasolja,
hogy NE szerkesszik a Normal sablont, a
kovetkez6k miatt:

» ha a Word sériilt Normal sablont talal, akkor ké-
szit egy djat, ami nem tartalmazza a te Uj
bedllitasaidat;

e ha a Normal sablont térélték (ez nem torténhet
meg, de mégis lehet), akkor a Word készit egy
Ujat, ami nem tartalmazza a te Uj beallitasaidat;

* ha frissited a Word-6t, akkor valdszinlileg készit
egy Ujat, ami nem tartalmazza a te Uj
beallitasaidat;

e ha megosztasz fajit, akkor a beallitasaid esetleg
litkbznek a tébbiekével. Torténetesen elbfordulhat,
hogy mas rendszerén egészen masképpen fog
Kinézni.

LibreOffice sugéja azt mondja, hogy médosithatod az
alap stilust, de csak az éppen készll6
dokumentumra. Ha Ujat inditasz, a program
automatikusan visszatér az alap stilusra. A legjobb
mobdszer arra, hogy egy adott stilusban készits
dokumentumokat, ha sablont készitesz.
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Indits 0j dokumentummal és szerkeszd meg a kivant
beallitasokra. Tételezzuk fel, hogy felhasznaloi
kézikdnyveket készitesz, mindet Letter méretre és
allé tajolassal, % hivelyk széles margoval és
laponként két hasabbal. Az 0j dokumentum
formatumat allitsd be megfeleléen, majd kattints a
.Fajl - Sablonok - Mentés sablonként’-ra. Ha az
eszkoztarad ugy van beallitva, hogy a mentés gomb
lathatd, akkor csak kattints ra és tartsd lenyomva
addig, amig meg nem jelenik a menu. Ott valaszd a
.Mentés sablonként’-et.
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Adj a sablonodnak egy j6 leiré nevet (Writer-2hasab)
és mentsd (mondjuk a Sajat sablonok kozé).
Amennyiben a sablont gyakran hasznélod, akkor
beallithatod alapként is. Kattints ,Fajl -~ Sablonok
- Sablonok kezelése™re és keresd meg a
sajatodat. Jobb kattintds rajta és ,Beallitas
alapértelmezettként”. Most mar mindig, amikor (j
dokumentumot nyitsz, ez a sablon nyilik meg.
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Oké, mi van ha mar nem készitesz tébb felhasznaloi
kézikényvet és nem akarod tobbé azt megnyitni?
Egyszerlien ismételd meg az eljarast, és valassz
masik sablont (pl. az Alapértelmezettet, ami szintén
ott wvan). Jobb  kattinthis és ,Beallitas
alapértelmezettként”.

Ha egy meghatarozott sablont keresel, akkor akar a
LibreOffice sablon taroldjaban is koriilnézhetsz.
Talan megtalalod a tokéletesen hasznalhatot.

Sorkoz

A Microsoft az alapértelmezett forméatumot
megvaltoztatta, mivel egyre tébb dolog kerll ki
felhében, igy a sorkozt 1,15-re allitotta, amitdl sokkal
hivatalosabb a kinézet. En nem igazan szeretem, de
ez maganigy. A LibreOffice-é 1-es. Ha masra akarod
allitani, gondoskodj arrol, hogy a készitett sablonba
is belekeruljon.
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Dupla (intelligens) idézdjelek

En nem sokat foglalkozom vele, mivel nem készitek
sok HTML-t, de az ,dupla idéz6jelek” gondot okoznak
ha HTML-lel, vagy bizonyos fajlformatumokkal
foglalkozom. Az MS Wordben és az LO Writerben
ezek nincsenek kikapcsolva. Itt teheted meg:

Kattints az ,Eszk6zok - Automatikus javitas —
Automatikus javitas beallitasai’-ra és azon belil a
.Nyelvfiiggé beallitAsok™ra. Az ablakban jobbra
lent talalhat6. Kattints rd egyenként mindre és egy
ablak ugrik fel, valasztasi lehet6ségekkel kedvedre.

Bl commandlinefu.com

Page 1


http://pclosmag.com/html/issues/201803/page02.html
https://www.techrepublic.com/blog/microsoft-office/10-word-2016-defaults-you-can-customize/
https://extensions.libreoffice.org/templates
http://www.commandlinefu.com/

Automatikus javités
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SGigé oK Még: Alapallapot

Specidlis beillesztés

A Word alapbél megtartia a forras formazasait,
amikor tartalmat illesztesz be. A LibreOffice szintén.
Ha gyakran illesztesz be mas forrasokbdl, vagy
dokumentumokbdl, akkor sokat kell a formazassal
vesz6dni. Masik lehet6ség, hogy az lranyitott
beillesztés”-t hasznalod a ,Szerkesztés” menubdl.

1. Jeldld ki a kivant szdveget, majd kattints a
.Masolas"ra.

2. Valaszd a
beillesztés™-t.
3. Az ablakban valaszd ki a format, ahogy a beil-
lesztett széveget megjeleniteni akarod.

.Szerkesztés -  Iranyitott

Ot opcio6 érhet el. Valaszd ki azt, ami neked legin-
kabb megfelel. En dltalaban a ,Forméazatlan szoveg
beillesztésé”-t hasznalom. Ez valéjdban nem bealli-
tasi trikk, hanem moédszer a hatékonyabb munkara.
Amikor tadblazatbél masoltam informaciokat széveges
dokumentumba, tablazatot lett. Masoltam munkalap-
celldkat is szbvegbe. Sima szdvegként jobb volt.

F4jl helye, alapbeallitas

Mivel PCLinuxOS-t hasznalsz, a LibreOffice alapbdl
a Dokumentumok kdnyvtaradat hasznélja mentésre.
Am megvaltoztathatod az alapbedllitast, ha akarod. A
kovetkez6képpen:
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1. Kattints az ,Eszk6zdk - BeallitAsok™-ra.

2. A bal oldalon, a LibreOffice résznél kattints az
,Utvonalak’-ra.

3. Ajobb oldali oszlopban valaszd ki a ,Dokumen-
tumok”-at, majd a ,Szerkesztés” gombot jobbra
lent. Most mar valaszthatsz masik konyvtarat.
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sGg6 oK Mégse Alapéllapot
Itt talalhatd a sablonok alapbeallitas szerinti helye is.
A mult havi cikkem utan dm+ a férumon ezt irta:

~.Meemaw sablonokkal kapcsolatos cikkére reagalva:

A LibreOffice alap sablonja helyének megvaltoztatasi

modja:https.//help.libreoffice.org/Writer/Changing the-
Default Template

(az eljaras nemcsak a szbveges dokumentumokra
érvényes)

A mentett sablonok (kézte az alapbeallitasként
megjelélt is) a felhasznald .config/libreoffice/x/user/
template kényvtarban talalhatéak — ahogy azt adott
pillanatban az ,Eszk6z6k - Beadllitasok -
LibreOffice . Utvonalak” meghatarozza.”

Bekezdések térkoze

A Word alapbdl hagy némi (res helyet az egyes
bekezdések utan, amint a sor végén az Enter
gombot lenyomod. Az lres rész nem d{res sor,
hanem a bekezdés bedllitaséhoz tartozik. Ha
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szeretnéd, hogy a bekezdések (ires hely nélkiil

folyjanak 0Ossze, a kovetkez6 alapbeallitasokat

valtoztasd meg:

* kattints a ,Kezd6" fiilre és utana bekezdés parbe-

szédablakot indit6 ,,Szerkesztés” ikonra,

* pipéld ki a ,Ne tegyen térkozt azonos stilusu bekez-
dések kézé” jelolbjét a ,Behuzas és térkéz” résznél;

« kattints a ,Standard” gombra, majd az ,,OK"-ra.”

A LibreOffice esetén ez csak az adott dokumentumra
hat, de megvaltoztathatod az alap sablont is, hogy
ezt érvényesitsd. Nyiss egy (dres  Writer
dokumentumot, ott a ,Bedllitasok’™at, majd a
,LibreOffice Writer _ Kompatibilitas™t. Ugy
vélem, hogy erre a ,MS Word kompatibilitas zaré
Ures helyek” kijeldlése hat.

Mini eszk6ztar megjelenitése

Sok MS Office-felhasznalé kedveli a Mini
eszkoztarat, ami széveg kijeldlésekor megjeleniti a
formazasi lehet6ségeket. A LibreOffice-nal nincs
ilyen, tehat nem foglalkozom vele. Engem mindig
zavart és az Outlook-ban (cégnél hasznalt levelez§
program) ki is kapcsoltam. Ha kivancsi vagy ra, itt
megmutatom:

A Message from Ravin Printing LLC

The Way 1 See it
Answer s i Your Hands

d or alive.

nan replied, “Son, if 1 were to say that
na

A formazé ablak automatikusan megjelenik, amikor
széveget jeldlsz ki.
A Normal stilus

Ennél a résznél a betlitipus és -méret bedllitasat irja
le MS Wordre. A Writer dokumentumainal a
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valtoztatdshoz menj az ,Eszk6z6k - Beallitasok -
LibreOffice Writer — Alap betlikészletek’-hez. Itt
barmilyen bet(ifajtat kivalaszthatsz és a kovetkez§
készitend6 dokumentum azt hasznalja.

Sz6 kijeldlése

Amikor egy sz0 részét jeldlod ki és azt kiterjeszted a
kovetkezd széra, a Word automatikusan az egész
szOt kivalasztja. A cikk leirta a megvaltoztatashoz
szilkséges bedllitasi opciokat az MS Wordre. A
LibreOffice nem tesz ilyet, tehat ezzel sem kell
foglalkoznunk. Szerintem az a j6, ha a kijeldlés a
valéban kivélasztand6t fedi le, mintsem eldontse
helyetted, hogy mit akarhatsz.

Helyesiras-ellenérzés, nyelvtan és formazas
A cikkbdl:

A Word segiteni akar nekink azzal, hogy iras
kézben megjeldli a rosszul leirt szavakat, a nyelvtani
hibakat és a formazasi kvetkezetlenségeket:

e a vorés vonal jelzi, hogy a sz6 a szdtarban nem
talalhato (esetleg eliras, talan javitando);
« a z6ld vonal jelzi a lehetséges nyelvtani hibakat;
* a hullamos kék vonal a kbvetkezetlen szerkezetet
jelzi.

Nem javaslom ezek kikapcsolast, mivel ha
megteszed, kénnyebben  el6fordulhat, hogy

ellenérzés kézben nem veszed észre a hibasan leirt
szavakat. Ugyanakkor, ha életed regényét irod,
zavaro lehet. A jo hir, hogy ha nagyon akarod, akkor
kikapcsolhatod a kbvetkezé moédon:

1. kattints a ,Fajl” fulre és ott a ,,Opciok";

2. vélaszd ki a Helyesiras-ellenérzést a bal
oldalon;

3. a Wordben a helyesiras-ellenérzési és nyelvtani

javitas résznél vedd ki a jeloléseket a megfelelbé

helyeken;

4. kattints a Szakértdi opcidra a bal oldalon a

folytatashoz;
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5. a szerkesztési opciok résznél vedd ki a jelélést
a Kovetkezetlen formazasok jelzése el6l;
6. kattints az OK-ra.”

A LibreOffice esetén a szdvegellendrzés maédjat az
.Eszk6z6k — Nyelv - Minden szdéveghez” résznél
allithatod be. A Nyelv-hezl harom almeni tartozik.
Mindegyikben kivalaszthatod a ,Nincs (helyesiras-
ellen6rzés)’-t az altalad hasznalt nyelven a
helyesiras-ellen6rzés kijeldlése helyett. Egyetértek a
szerz6vel. Szerintem se kapcsold ki a helyesiras-
ellenérzést.

P Ablak  Sigs
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e Vissza az alapértelmezett nyelvre

Tovabbi szotarak letoltése.

Tovabbi

Beléphetsz még az ,Eszk6zok - BeallitAsok -
Nyelvi beallitAssok — Irastamogatas™ba is és
barmit megvaltoztathatsz. Nem javaslom, hogy
akarmit is atallits — a helyesiras és nyelvtan nagyon
fontos az irasodhoz!
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Bedllitdsok - Nyelvi beallitasok - frdstdmogats

¥ Libreoffice frasta
Felhasznalé adatai
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Tovabbi szétarak letoltése.
Siigh oK Mégse Alapallapot

Amit még az alapbedllitds szerinti sablonban be kell
allitanod, az a margék. Ez MS Office esetén az
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.Oldalbeallitasok™nél van. A LibreOffice-ndl a
+Jormatum - Oldal’-nal. Nincs akadalya annak,
hogy kedved szerint beallitsd az indité sablonodat.

A LibreOffice-ot frissitették a 6.0.1-1-es verziéra. A
Writer valtozasairdl itt olvashatsz.

Biztos vagyok abban, hogy sokkal tébb trikkot
talalhatsz, amivel a LibreOffice-szal a munkadat
konnyebbé

gordilékenyebbé  és teheted. A

LibreOffice a kedvencem!
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